Coté Dirigeants
Votre centre de ressources - guides, fiches pratiques et outils pour faciliter la
vie de votre club au quotidien.

Guide d’utilisation

Novembre 2014



S ALZ Mg
=~/ Cote Dirigeants
Votre centre de ressources - guides, fiches pratiques et outils pour faciliter la
FFR vie de votre club au quotidien.

PREAMBULE

Depuis le 21 novembre, la FFR a mis en place Coté Dirigeants, un centre de ressources destiné aux
dirigeants de club.

Son but : faciliter la vie du club en accompagnant les dirigeants dans leurs missions.

Pour ce faire, Coté Dirigeants propose des fiches pratiques sur les différents aspects de la vie d’un club :
son fonctionnement en tant qu’association, I'emploi, la gestion des équipes et des licenciés, la formation,
la sécurité...

Cet outil sera enrichi régulierement de nouveaux contenus.

Les dirigeants peuvent accéder a Cété Dirigeants a partir de I'intranet FFR, via leur compte licencié ou le
compte club.

Le présent guide détaille la procédure d’acces et les fonctionnalités présentes dans Cété Dirigeants.
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ACCEDER A COTE DIRIGEANTS

Etape 1 : rendez-vous sur la page de connexion de I'intranet FFR http://www.ffr.fr/index.php/intranet

S’il s’agit de votre 1" connexion @ I'intranet, consultez le guide pratique de 1" connexion mis & votre disposition.

Etape 2 : connectez-vous a I'intranet en saisissant soit :

= vos identifiants personnels (compte licencié)
= vos identifiants club (compte club)

INTRANET FFR >>

FEDERATION FRANGAISE DE RUGBY T

# N VIE FEDERALE [ RUGBY INTERNATIONAL N EQUIPES DE FRANCE | ARBITRAGE i DTN [ CNR [ DOCUMENTATION | ANNUAIRE

Vous étes ici® Intranet

. whs
u\\ W

INTRANET FFR

EXCLUSIVITELICENCIES
BILLETTERIE OUVERTE

TOURNOIDES 6 NATIONS 2015 ! ot ce ass - - ©

CONNECTEZ-VOUS

GUIDE PRATIQUE

Téléchargez le nouveau guide pratique pour tout saveir sur la nouvelle
procédure de création du compte CLUB et les nouveaux développements de
services aux clubs disponibles dans fintranet (discipline, exports de
données ou informations financiéres).

&P Télécharger le document (

PR BILLETTERIF

s T T WIS

i & Imprimer cette page

(e

= Mot de passe oublié ?

Teéléchargez le guide pratique pour tout saveir sur la création d'un compte
licencie

&P Télécharger le document

GUIDE PRATIQUE

Téléchargez le guide pratique pour tout saveir sur la gestion des photos sur
lintranet

&P Téléchargez le document

Zone de saisie des
identifiants de connexion

PARTAGEZ | ENCOURAGEZ | TWEETEZ

Giub Bleu i

Téléchargement du guide pratique
1¢r¢ connexion a l'intranet

Copyright © Fédération Francaise de Rugby - 2006

| ajouter & mes favoris ] [ mentions légales ] [ contact]



http://www.ffr.fr/index.php/intranet

ACCEDER A COTE DIRIGEANTS

Etape 3 : cliquez sur le bouton "Coté Dirigeants" pour accéder au centre de ressources

Page d’accueil intranet licencié

EIL INTRANET | Df

FEDERATION FRANGAISE DE RUGBY EEE

# W vie reoeraLe i RucsY INTERNATIONAL I EQUIPES DE FRANCE DOCUMENTATION I ANNUAIRE
Vous étes ici: Infranet i & Imprimer cette page
BIENVENUE
Comptes FFR
& tia iletteris 7R [T COTE DIRIGEANTS

1
© Cié Dirigeants [EZENE [rreany

. NV TOURNOI DES 6 NATIONS 2015
;:g Cote Dlngecm‘rs Ouverture en exclusivité pour fa famille du rugby /|

(licenciés, clubs, comités départementaux)
FFR

@ France | Ecosse

Vofre centre de ressources : 071022014 - 18h - Stade ds France

guides, fiches pratiques et outils © France | Pays de Galles

pour faciliter la vie de votre club au 28/02/2014 - 18h - Stade de France

quotidien .

PARLEZ-EN A VOS AMIS
ACCES BILLETTERIE

LE GRAND STADE A BESOIN

i Venez soutenir le projet Grand Stade
ihiviii et inscrivez-vous en ligne
i

SOUTENEZ LE GRAND STADE

Ed f

Bouton d’acces a
"Coté Dirigeants"

Page d’accueil intranet club

FEDERATION FRANGAISE DE RUGBY

VIE FEDERALE || RUGBY INTERNATIONAL | EQUIPES DE FRANCE
Vous étes ici : Infranet

@ Coonpmces kb BIENVENUE AU CLUB

@ Vos licenciés actifs

Vos photos g
L L Lancement de Coté Dirigeants
© Organigramme technigue Nouveau !
La FFR lance Cté Dirigeants, le centre de ressources
dédié aux dirigeants de clubs.
Vous y trouverez des fiches pratiques qui vous
guideront dans la gestion quotidienne de vos clubs.

© Vos arbitres
@ Saisie des résultats

© Voire prochaine journée Adé ir & partir du 21 bre !

© Comptes FFR

© VoS voloniaires BILLETTERIE TOURNOI DES 6 NATIONS 2015

© Rédffiliations TOURNOI DES 6 NATIONS 2015
Ouverture en exclusivité pour la famille du rugby !
© Affiliations (licenciés, clubs, comités départementaux)

© France /| Ecosse

07/0212014 - 18h - Stade de France
———— @ France | Pays de Galles
© Assemblée Générale 28/02/2014 - 18h - Stade de France

O Accés Messagerie

© Ma Billetterie FFR PARLEZ-EN A TOUS VOS LICENCIES
ACCES BILLETTERIE
@ Coté Dirigeants

BILLETTERIE EN LIGNE

Vous et vos licenci€s pouvez désormais acheter
vos billets* en ligne aupreés de la FFR

@ Guide d'utilisation de la Billetterie
@ Kit de communication

ACCUEIL INTRANET | DECONNEXION

EE— D

ARBITRAGE DOCUMENTATION | ANNUAIRE
& Imprimer cette page

MES SAGERIE OFFICIELLE FFR

Consulter votre messagerie officielle FFR, cliquez ici @ ‘

AFFILIATIONS / QUALIFICATIONS

IMerci de prendre connaissance de la note d'informations|
concemant les modifications relatives aux demandes|
\d"Affiliations / Mutations mises en place pour la saison 2014
[2015.@»Télécharger le document
DOCUMENTS LIES

@ Garanties d'assurances

@ Doc. Médical - Licence Comp. de 40 A 44 ans

@ Doc. Médical - Licence Comp. de 45 A 49 ans

@ Doc. Médical - Licence Comp. de 50 ans et plus

@ Controle des interdictions de paris sportifs

@ Clearance IRB

@ Formulaire IF Mutation Internationale

@ Passeport Médical

@ Tableau des IF de l'article 661

UTILISATION DE L’INTRANET CLUB
Important - Nouveau !

Nouvelle procédure de connexion a l'intranet
LICENCIES

IMerci de prendre connaissance des documents suivants
@ Note informative aux clubs

@ Guide de connexion Intranet pour les licenciés
@ Guide réinitialisation de compte licencié

€ Notice Gestion des photos
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NAVIGUER DANS COTE DIRIGEANTS

=> La page d’accueil

Z>  Coté Dirigeants (o) . .
Y O NGEANS s ‘ Fonctionnalités

FFR vie de votre club au quotidien Y/ Decoanexon)

.n Eprrell < 1 menu thématique permettant d’accéder aux fiches pratiques

A LA UNE \ Rechercher dans f ste.. Q| % 1 moteur de recherche permettant la recherche de fiches par la saisie
coe de mots clés

1711114

AG FINANCIERE

lm, financiére da la FFR est organisée

&—— 1 module « Ala Une » présentant des actualités en lien avec la
gestion d’un club de rugby

VOIR TOUTES LES ACTUALITES

DERNIERES PARUTIONS

DATE THEMATIQUE NOM DE LA FICHE

2 eqnlpes 1 meme conleur de maillot : aue faire ?

22/11/14 VIE SPORTIVE ésental e la W\ w d s le cas ob deux équipes se présenteraient lors d'une rencontre avec
o d m(hd & mémes «

Comment changer le nom d'un club ?

22/11/14 IVIE SPORTIVE ntation de Ia procédure de changement de nom d'une association auprés de la FFR.

11 Le protocee "commoron cérsbrale 1 module « Dernié i indi les dernieres fich
2 SRR Frétentaton d o cndte et oncos e susicion de commetion cérébrale dans e scieur édérl. module « Dernieres parutions » indiquant les dernieres fiches
. s
Le projet club : i 2 C t? I
2y [vEassocaTvE S P e s e o déte . parues ou actualisees

22/11/14 EMPLOI

in peut m'aider dans la gestion de mon association ?
local, auprés desquelles vous pouvez obtenir des informations et des

22/11/14 VIE ASSOCIATIVE

ﬁ 6 @ 1 acces direct :
' : g - a I'annuaire des comités et des clubs
ANNUAIRE DES COMITES INTRANETFFR SITE WEB
&DES CLUBS DELAFFR

> CLIQUEZ IGI T = CLIQUEZ ICI - é I,intranet FFR 8
- au site institutionnel de la FFR



NAVIGUER DANS COTE DIRIGEANTS

=> Les fiches pratiques

Le projet club : pourquoi ?
Comment ?

Ceftte fiche pratique vous accompagne dans I'élaboration du projet club. Le projet
club définit la stratégie du club ef détermine les moyens nécessaires @ sa mise en
oauvre.

Derniére mise a jour : 22/11/14 = Imprimer

QU'EST-CE QUE LE PROJET CLUB ?

Le projet club définit Iz stratégie du club et détermine les moyens necessaires a sa mise en
ceuvre. Il est le résultat d'une réflexion collective sur ce gue souhaitent réaliser les
membres de |'association, sur la maniére dont ils veulent le faire, compte tenu de la
situation actuelle du club, de son territoire et de I'environnement dans lequel il évolue.

REFERENCES

FICHES LIEES

TELECHARGER

E B8O

Les fiches proposées respectent une trame d’élaboration commune.

Chaque fiche se compose :

d’un titre,

d’un chapeau indiquant au dirigeant I'intérét de la fiche,

de la date de mise a jour,

du corps de la fiche ou I'approche pédagogique est privilégiée.

Par ailleurs, selon les fiches, les rubriques complémentaires ci-dessous
peuvent étre renseignées afin de faciliter la recherche d’informations
par le dirigeant :

=> cette rubrique oriente le dirigeant vers les textes de lois ou les articles des
réglements généraux de la FFR mentionnés dans la fiche consultée.

=> cette rubrique oriente le dirigeant vers les autres fiches pratiques en lien avec le
sujet traité dans la fiche consultée.

=> cette rubrique permet au dirigeant de télécharger des documents associés a la
fiche consultée (ex: formulaires cerfa, outils Excel...)

=> cette rubrique oriente le dirigeant vers d’autres sites ressources pour approfondir
le sujet traité par la fiche consultée.
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NAVIGUER DANS COTE DIRIGEANTS

=> La page contact

scton
Lo ~ ¥ Tri n
=4, Coté Dirigeants
) YVAN €
Votre centre de ressources - guides, fiches pratiques et outils pour faciliter la -~ ~
FFR vie de voire club au guctidien > Deconnexion
. VIE ASSOCIATIVE EMPLOI VIE SPORTIVE FORMATION ETHIQUE & SECURITE
= Contact ‘ Rechercher dans le site

‘ Nom Prénom * |

‘ Email = |

‘ Objet |

Message *

ENVOYER

Plan du site / Contact

Lien permettant d’accéder au
formulaire de contact présent sur
chaque page

Cette page vous permet d’envoyer un message via un
formulaire de contact.

Etape 1 : pour accéder au formulaire de contact, cliquez sur le
lien « Contact » situé en bas de chaque page

Etape 2 : complétez les champs indiqués et rédiger votre
message

Etape 3 : cliquez sur « envoyer »

Espace de saisie et
d’envoi du message
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